Na osnovu ¢lana 17. stav (2) Pravilnika s kriterijima za prijem radnika u radni odnos u

osnovnim $kolama kao javnim ustanovama na podruéju Kantona Sarajevo {,,Sll}ibE""E_
novine Kantona Sarajevo" br. 12/22) Konkursna komisija, na konstituirajucoj sjednici

odrZanoj dana 6.6.2022. godine, donosi
POSLOVNIK O RADU

DIO PRVI. OPSTE ODREDBE

Clan 1.
| (Pitanja koja se ureduju Poslovnikom)
Ovim Poslovnikom regulise se na¢in rada Konkursne komisije (u daljem tekstu: Komisija),

izbor predsjednika i zamjenika predsjednika, priprema sjednica, sadrzaj zapisnika sa

Sjednice i dr.

Clan 2.
(Terminolosko koristenje)
TerminoloSko koriStenje muskog ili Zenskog roda u ovom Poslovniku podrazumijeva

ukljucivanje oba roda.

Clan 3.
(Poslovi Komisije)
Komisija vrsi poslove utvrdene Pravilnikom s kriterijima za prijem radnika u radni odnos
u osnovnim Skolama kao javim ustanovama na podrudju Kantona Sarajevo (,Sluzbene

novine Kantona Sarajevo” br. 12/22) (u daljem tekstu: Pravilnik).

Clan 4.
(Sastav Komisije)

(1) Komisiju imenuje Direktor Skole, a Cine je tri ¢lana: sindikalni povjerenik ili lice koje
on ovlasti da umjesto njega bude ovlasteni predstavnik Sindikata i dva ¢lana iz reda
radnika, koje predlaze direktor skole.

(2) Clanovi Komisije moraju imati najmanje isti stepen stru¢ne spreme koja se traZi
javnim konkursom kao i kandidat za Ciji je prijem u radni odnos objavljen konkurs.

(3) Clanovi Komisije u svom radu moraju biti nezavisni i nepristrasni, te se pridrzavati

nacela javnosti i zakonitosti.

Clan 5.
(Izbor predsjednika)

(1) Komisija ima predsjednika i zamjenika predsjednika.
(2) Predsjednika i zamjenika predsjednika biraju ¢lanovi komisije iz svojih redova na

prvoj konstituirajucoj sjednici.

Clan 6.
(Sukob interesa)
(1) Svi ¢lanovi Komisije, osim ¢lana Komisije iz stava (2) ovog ¢lana, potpisuju Izjavu o
nepostojanju sukoba interesa, koji podrazumijeva obavezu izuzeca iz rada Komisije.

(2) Clan Komisije ¢e odmah, a najkasnije dva dana od dana saznanja za razloge izuzeca
zatraZiti izuzece u radu Komisije, ukoliko je srodnik nekog od prijavljenih kandidata u




pravoj ili poboénoj liniji do ¢etvrtog stepena i u tazbinskoj liniji do drugog stepena, zd
to radno mjesto. -

(3) O zahtjevu za izuzece direktor donosi odluku najkasnije tri dana od dana podnosenja
zahtjeva i istovremeno imenuje zamjenskog ¢lana Komisije.

Clan 7.
(Rad Komisije)
(1) Komisija je obavezna da od dana zatvaranja javnog konkursa svoje poslove i zadatke
okonca najkasnije u sljede¢im rokovima:
a) uroku od 10 dana kada je broj prijava 1-200;
b) urokuod 12 dana kada je broj prijava 201-400;
¢) uroku od 14 dana kada je broj prijava 401-600;
d) urokuod 16 dana kada je broj prijava 601-800;
e) urokuod 18 dana kada je broj prijava 801-1000;
f) urokuod 20 dana kada je broj prijava preko 1000.
(2) Obaveza clanova Komisije je da redovno prisustvuju sjednicama i aktivno ucestvuju u
radu Komisije.

Clan 8.
(Mandat Komisije)
Mandat Komisije traje Cetiri godine.
Clan 9.

(Nadleznost Komisije)
Komisija obavlja sljedece poslove:

a) otvara i pregleda sve pristigle prijave i dostavljenu dokumentaciju, utvrduje
njihovu potpunost i blagovremenost, §to zapisnicki konstatuje,

b) u skladu sa kriterijima za bodovanje utvrdenim u ¢l. 9., 10., 11., 12, 13, i 14.
Pravilnika s kriterijima za prijem radnika u radni odnos u osnovnim $kolama kao
Javnim ustanovama na podru¢ju Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Pravilnik),
vrsi bodovanje kandidata koji ispunjavaju uslove konkursa i utvrduje bodovnu/e
rang-listu/e na obrascima za bodovanje kandidata propisanih Pravilnikom
(Bodovna rang-lista nastavnika, stru¢nih saradnika i saradnika i Bodovna rang-
lista radnika za obavljanje drugih poslova u ustanovi).

¢) Bodovnu rang-listu nastavnika, stru¢nih saradnika i saradnika i Bodovnu rang-
lista radnika za obavljanje drugih poslova u ustanovi objavljuje na oglasnoj plo¢i i
na sluZzbenoj internet stranici $kole.

d) Bodovne rang-liste iz stava tacke c) ovog stava, zajedno sa zavrénim izvjesStajem o

svom radu, koji sadrzi sve materijale proistekle u njenom radu, dostavlja direktoru
Skole na dalje postupanje.

DIO DRUGI. SAZIVANJE | ODRZAVANJE SJEDNICA

Clan 10.
(Nacin rada)
(1) Komisija radi u sjednicama.

(2) Sjednice Knmisij? obiljeZavaju se rednim brojevima u okviru izbornog mandata.
(3) Sjednicama Komisije prisustyvuju svi ¢lanovi.




[4J1 K.D Mislja moZe punovazno zasjedati (kvorum) ako sjednici prisustvuje VISE od
polovine ¢lanova, a odlu¢uje veé¢inom glasova od ukupnog broja imenovanih.

Clan 11.
, (Konstituirajuca sjednica) _
(1) Sazivanje prve sjednice Komisije vrii direktor §kole i predsjedava sjednicom do izbora
predsjednika Komisije.

(3) Predsjednik Komisije odgovoran je za primjenu odredaba ovog Poslovnika.

Clan 12,

(Sazivanje i odrzavanje sjednica)
(1) Sjednice Komisije odrZavaju se po ukazanoj potrebi.
(2) Komisija odrZava sjednice u prostorijama $kole, u Sarajevu, ulica Velesici br. 2.
(3) Sjednicu Komisije saziva i istom predsjedava predsjednik Komisije.
(4) U slucaju odsutnosti predsjednika Komisije, sjednicu saziva i istom predsjedava
zamjenik predsjednika.
(5) Sjednice se sazivaju pismenim putem, a izuzetno i usmeno.

Clan 13.
(Pripremanje sjednice)
Pripremu materijala za sjednicu vrsi predsjednik Komisije, a u njegovoj odsutnosti
zamjenik predsjednika.

Clan 14.

(Obaveze sekretara Skole)
Sekretar Skole je duzan Komisiji osigurati sve propise relevantne za konkursnu
proceduru.

Clan 15.
(SprijeCenost prisustva sjednici)
(1) Sjednicama Komisije obavezno prisustvuju svi njeni ¢lanovi.
(2) Ukoliko je neko od Clanova sprijecen, duZan je da o razlozima svoje sprijec¢enosti
blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije utvrdenog termina odrzavanja sjednice
obavijesti lice iz ¢lana 5. ovog Poslovnika.

DIO TRECI ZAPISNIK

Clan 16.
(Sadrzaj zapisnika)
Na svakoj sjednici Komisije vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi:
a) redni broj sjednice,
b) mjesto, datum i vrijeme odrZavanja,
c) ime i prezime predsjedavajuéeg i zapisnicara,
d) broj prisutnih ¢lanova,

e) ?mena n?{sutnih Clanova koji su opravdali izostanak i ¢lanova koji nisu opravdali
I1zostanak, |

f) Ennstatacija da sjednici prisustvuje potreban broj &lanova za punovazan rad
omisije,



g) ime i prezime ucesnika u raspravi, ;
h) formulacija odluke sa naznacenim brojem glasova ,za" i ,protiv” 1 izdvojeno

misljenje,
i) vrijeme kada je sjednica zavrsena ili prekinuta i dan i sat kada ¢e se nastaviti,

i) potpis svih ¢lanova Komisije.

Clan 17.
(Vodenje zapisnika)
(1) Na svakoj sjednici Komisije vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik se vodi u elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
formata A4.
(3) Svaka stranica zapisnika se numerise.
(4) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar.
(5) Zapisni¢ara biraju ¢lanovi komisije iz svojih redova na prvoj konstituirajucoj sjednici.
(6) Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi Komisije.

Clan 18.
(Izmjene i dopune zapisnika)
(1) Zapisnicar ne smije vrsiti bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika.
(2) Izmjene i dopune zapisnika vrSe se samo odlukom Komisije prilikom njegovog
usvajanja.

DIO PETI. ZAVRSNE ODREDBE

Clan 19.
Pojedina pitanja, koja se odnose na rad Komisije, a koja nisu uredena ovim Poslovnikom,
mogu se urediti posebnom odlukom ili zakljuckom Komisije.

Clan 20.
(Tumacenje)
Tumacenje odredbi ovog Poslovnika daje Komisija.

Clan 21.
(Izmjene i dopune)
(1) Izmjene i dopune Poslovnika moZe predloziti svaki ¢lan Komisije.
(2) Prijedlog za izmjene i dopune Poslovnika moZe podnijeti svaki ¢lan Komisije u
pismenoj formi sa obrazloZenjem.
(3) Komisija je duzna na prvoj sjednici odluéiti o podnesenom prijedlogu.

Clan 22.

(Stupanje na snagu)
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donogenja.

Broj: 616-08/22 PREDSJEDNIK KOMISIJE

Sarajevo, 6.6.2022. godine m C{j
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