Na osnovu clana 87. Pravila Javne ustanove Osnovne skole ,, Velesicki heroji“ Sarajevo, a u
vezi sa clanom 128. Pravila skole, skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 17.02.2005. godine
donosi

PRAVILA
O KUCNOM REDU

Clan 1.
Ovim Pravilima regulisu se sljedeca pitanja:
- vrijeme dolaska ucenika/ucenica u skolu,
- trajanje nastavnih sati i odmora,
- raspored zvonjenja,
- duznosti dezurnih ucenika/ucenica,
- duZnosti dezurnih nastavnika/nastavnica,
- duZnosti redara,
- radno vrijeme uposlenika,
- izgled ucenika/ucenica,
- odsustvovanje ucenika/ucenica,
- ishrana ucenika/ucenica,
- zastita na radu,
- protivpoZzarna zastita,
- obezbjedenje imovine,
- prijem i kretanje stranaca i drugih lica u Skoli,
- ostale odredbe koje obezbjeduju normalne uslove za rad i disciplinu u Skoli.

Clan 2.
Ucenici/ucenice 1 uposlenici su duzni da postuju pravila skolskog Zivota i rada, Pravila Skole,
pojedinacne odluke Skolskih organa, da se pridrzavaju propisa i da cuvaju ugled uposlenika, ucenika
i Skole u cjelini.

Clan 3.
Radno vrijeme uposlenika se obavlja:
- nastavnici prema rasporedu casova,
- direktor/direktorica od 8 do 16 sati,
- selégetar od 7% do 15 sati ponedjeljkom, utorkom, srijedom i petkom, cetvrtkom od 11%° do
19
- pedagog — ponedjeljak, cetvrtak i petak 7%° — 14* , utorak i srijeda od 11*° do 18% sati;
- bibliotekar po posebnom rasporedu
- domar od 7 do 15 sati
- no¢ni ¢uvari od 18 do 6 sati
- radnice na odrzavanju cistoce u prijepodnevnoj smjeni od 7 do 15 sati, a u poslijepodnevnoj
smjeni od 13 do 21 sat.
Pocetak i zavrSetak radnog vremena moze se promijeniti samo po odobrenju
direktora/direktorice.

Clan 4.
Ucenici/ucenice dolaze u Skolu na 10 minuta prije pocetka prvog casa.
Ucenici/ucenice koji/koje prate nastavu prije podne dolaze u Skolu u 7 sati (nastava pocinje u
8, a za popodnevnu smjenu u 13*° sati (nastava pocinje u 14 sati).



Clan 5.
Po dolasku u Skolu ucenici/ucenice ulaze u svoje ucionice, sjedaju na svoja mjesta i pripremaju
se za pocetak casa.
Ukoliko ucionica odnosno kabinet u kojem treba da se odrzi ¢as nije otkljucan ucenici/ucenice
Ce ispred ucionice odnosno kabineta sacekati dolazak nastavnika/nastavnice.
Sa dolaskom nastavnika/nastavnice ucenici/ucenice ulaze u ucionicu odnosno kabinet, sjedaju
na svoja mjesta i pripremaju se u miru za pocetak nastave.

Clan 6.

Ako ucenik/ucenica zakasni nece se zadrzavati u hodnicima, dvoristu, sanitarnim prostorijama
[ drugim dijelovima sSkolske zgrade, veé¢ ¢e odmah uéi u ucionicu odnosno kabinet u kojem se izvodi
nastava.

Poslije javljanja nastavniku/nastavnici i pruzanja obavjeStenja o razlogu zakaSnjenja, po
odobrenju nastavnika/nastavnice odlazi na svoje mjesto.

Za vrijeme odlaska na mjesto ne smije uznemiravati ostale ucenike/ucenice, ometati ih
razgovorom, niti odgovarati na pitanja ucenika/ucenica, ve¢ se odmah ukljucuje na pracenje
nastave. Ukoliko mu/joj je potrebno neko objasnjenje u vezi sa nastavom, obratit ce se
nastavniku/nastavnici, a ne ucenicima/ucenicama.

Clan 7.

Dezurni ucenici/ucenice su duzni da dodu u skolu na dezurstvo 30 minuta prije pocetka
nastave.

Dezurni ucenik/ucenica je obavezan/obavezna da vodi knjigu zapazZanja dezurnog ucenika i da
pregledno unese sljedece podatke:

- na osnovu utvrdenog indentiteta stranke u knjigu deZurstva upisuje ime i prezime stranke,
datum i cas posjete,

- nepoznato lice prati od ulaza do kancelarije ili zbornice zavisno koga to lice traZi od
uposlenika Skole,

- ne dozvoljava ulaz roditelja ili drugih lica u ucionice odnosno kabinete za vrijeme trajanja
nastave,

- stalno je u kontaktu sa deZzurnim nastavnicima/nastavnicama i povremeno ih obavjeStava o
nastalim promjenama koje uoce.

Dezurni ucenik/ucenica se ne smije udaljavati sa mjesta dezurstva bez znanja dezZurnog
nastavnika/nastavnice.

Dezurni ucenici/ucenice knjigu dezurstva podizu kod pedagoga prije pocetka nastave, a po
zavrSetku dezurstva ponovno je predaju navedenom licu i obavjeStavaju ga o tome kako je proteklo
dezurstvo.

Ucenik/ucenica moze biti dezurni/dezurna samo onda ako je to odjeljenska zajednica odlucila,
a na prijedlog voditelja odjeljenja. Dezurni ucenik/ucenica ne moze biti onaj/ona kome/kojoj je
snizeno vladanje i ima negativne ocjene.

U slucaju nestanka elektricne energije dezurni ucenik/ucenica ¢e oglasavati pocetak i zavrsetak
casova rucnim zvonjenjem.

Clan 8.
Voditelj odjeljenja u svom odjeljenju odreduje po dva redara iz spiska ucenika/ucenica u
trajanju od nedjelju dana.
Redari su duzni da:
- pregledaju ucionicu odnosno kabinet prije pocetka nastave, pripreme pribor i ostalo Sto je
potrebno za rad,
- prijavljuju odmah Stetu koju ustanove prilikom dolaska u kabinet odnosno ucionicu ili onu
Stetu koja se ucini za vrijeme nastave, odmora ili po zavrsenoj nastavi prije odlaska kuci,
- za vrijeme odmora cuvaju stvari ucenika, provjetravaju ucionicu odnosno kabinet i obavijaju
poslove za pocetak narednog casa,
- donose nastavna sredstva, ucila i pribor po nalogu predmetnog nastavnika/nastavnice,



- prijavljuju nastavnicima/nastavnicama odsutne ucenike/ucenice,

- posljednji napustaju ucionicu odnosno kabinet, ustanovljavaju ispravnost inventara, gase
svijetlo, zatvaraju prozore i prikupljaju eventualno zaboravljene stvari ucenika/ucenica koje
predaju dezurnom nastavniku/nastavnici,

- vode racuna o cistoci i redu u ucionici,

- vrsSe i druge poslove po nalogu voditelja odjeljenja ili predmetnog nastavnika/nastavnice ili
deZzurnog nastavnika/nastavnice.

Clan 9.
Dezurni nastavnik/nastavnica dolazi u Skolu 30 minuta prije pocetka nastave odnosno u
prijepodnevnoj smjeni u 7*°sati, a u poslijepodnevnoj u 13* sati.
Dezurni nastavnici/nastavnice duzni su da:
- prije pocetka nastave utvrde da li su sve prostorije pripremljene za normalno izvodenje
nastave,
- na znak prvog zvona svi dezurni nastavnici/nastavnice u redu uvode ucenike u Skolsku
zgradu, a zatim deZuraju svako na svom spratu,
- u toku deZurstva intervenisu, upozoravaju ucenike/ucenice na red i disciplinu, a u
slucajevima tezeg narusavanja reda obavjeStavaju direktora/direktoricu ili pedagoga,
- za vrijeme malih odmora dezura se po utvrdenom rasporedu deZurstva,
- u vrijeme velikog odmora vode racuna da svi ucenici/ucenice izadu iz Skolske zgrade na
dvoriste kada to vremenske prilike dozvoljavaju,
- na znak prvog zvona, poslije velikog odmora, svi dezurni nastavnici/nastavnice u redu uvode
ucenike/ucenice, a zatim svako dezura na svom spratu,
- po zavrSetku dnevnog dezurstva sva zapazanja se obavezno evidentiraju u knjigu dezurstva.
Za red i disciplinu ucenika/ucenica, za vrijeme odmora, pored dezurnih nastavnika/nastavnica,
odgovorni su i ostali nastavnici/nastavnice, svako pred svojim kabinetom odnosno ucionicom, vodeci
racuna da ucenici ne ulaze u ucionicu odnosno kabinet prije nastavnika.

Clan 10.
Voditelji odjeljenja obavezni su da:

- upoznaju sve ucenike/ucenice u odjeljenju sa pravima, duznostima i obavezama
ucenika/ucenica, sa posebnim osvrtom na ¢uvanje imovine skole,

- upoznaju ucenike/ucenice sa obavezama dezurnog ucenika, redara i da prate kako obavljaju
te poslove i upozoravaju ih u slucajevima kada se ne pridrzavaju pravila reda dezurnog
ucenika/ucenice i redara,

- blagovremeno informiSu odjeljenje o vaspitno-disciplinskim mjerama koje se mogu poduzeti
u slucaju narusavanja discipline,

- blagovremeno upozoriti odnosno obavijestiti roditelja ili staratelja ucenika/ucenice koji/koja
remete rad, red i disciplinu,

- za sva oStecenja Skolske imovine utvrduju pocinioce, obavjestavaju upravu skole, i traze od
pocinioca da se pricinjena Steta odmah nadoknadi,

- dostavljaju spisak dezurnih ucenika/ucenica direktoru/direktorici ili pedagogu Skole.

Clan 11.
Radnice na odrzavanju cisto¢e obavezne su da:

- provjetre ucionice prije pocetka nastave,

- U svojoj smijeni dezuraju u prizemlju ili na spratu zavisno od prostora na kome je
rasporedena,

- ne dozvoljavaju ucenicima/ucenicama ili drugim nepoznatim licima ulazak u portirnicu,

- utoku dana za vrijeme pauze od 9% do 10% sati i od 16* do 17% sati deZuraju na hodniku,

- u slucajevima kada dezurni ucenik/ucenica nije u mogucnosti da sam/sama dezura za vrijeme
casova ili kada naide na odredene poteskoce, radnice mu/joj pruzaju pomoc.



Clan 12.
Domar Skole je obavezan da:
u sklopu svojih poslova i radnih zadataka, pored ostalog, stalno vodi racuna da ne dode do
oStecenja na Skolskim objektima u cilju Sto boljeg obezbjedenja (ispravnost i sigurnost
ulaznih vrata, prozora i instalacija),
da radionica bude uvijek zakljucana,
da vodi evidenciju o zaduzenju radnika Skole sa kljucevima, kao i da vodi kontrolu o cuvanju
istih i nadoknadu u slucajevima kada se izgube,
vrsi kontrolu dezurstva radnica na odrzavanju cistoce.

Clan 13.

Direktor/direktorica, sekretar i pedagog Skole obavezni su da:
neposredno ucestvuju u organizaciji i rasporedu dezurstva u cjelini,
daju uputstva za pravilno obavljanje dezZurstva ucenika/ucenica, nastavnika/nastavnica i
drugih radnika 3kole,
prate rad dezurnih, dezurstava u skoli, intervenisu u slucajevima kada se pojave problemi i
teSkoce,
redovno prate i kontrolisu vodenje knjige dezurstva (nastavnika i ucenika) i intervenisu u
spornim slucajevima,
u toku godine dva puta analiziraju i informisu strucne organe i organe upravljanja o
cjelokupnom dezurstvu u Skoli.

Clan 14.
Ako nastavnik/nastavnica zakasni na cas, dezurni ucenik/ucenica obavjestava o tome

direktora/direktoricu ili pedagoga, kao i dezurnog nastavnika.

Za to vrijeme do dolaska nastavnika/nastavnice ili njegove zamjene, ucenici/ucenice ostaju u

ucionici (kabinetu) i u miru se pripremaju za taj cas.

Ako nastavnik/nastavnica ne dode, a zamjena se ne moze obezbjediti, ucenici/ucenice ostaju u

ucionici (kabinetu) i pripremaju se za naredni c¢as. Za ovo vrijeme ucenici/ucenice ne smiju napustati
ucionicu (kabinet) kao ni svoja mjesta.

Redari su obavezni da za ovo vrijeme vode racuna o redu i disciplini i u slucaju narusavanja

discipline od strane ucenika/ucenica o tome obavjestavaju direktora/direktoricu ili pedagoga.

Samovoljno napustanje ucionice odnosno kabineta nije dozvoljeno i podlijeze izricanju

odgovarajuce disciplinske mjere.

Clan 15.
Nije dozvoljeno da nastavnik/nastavnica udaljuje ucenike/ucenice sa nastave.

Pocetak i zavrietak nastave i raspored 7vonjenja

Clan 16.
Pocetak i zavrsetak casa, kao i vrijeme ulaZenja u Skolsku zgradu i ucionice odnosno kabinete

objavljuje se zvonjenjem, a prema sljedecem rasporedu:

Prije podne
Ulazak u zgradu 7°° sati

cas od 8% do 8% sati

cas od 8> do 9% sati Veliki odmor od 9% do 9%° sati
as od 9°° do 10% sati

éas od 10® do 11% sati

¢as od 11% do 12% sati

¢as od 12% do 13" sati
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Poslije podne
Ulazak u zgradu u 13*° sati.

cas od 14%° do 14* sati
éas od 14°° do 15 sati Veliki odmor od 15% do 15> sati
cas od 15> do 16% sati
cas od 16% do 17%° sati
cas od 17%° do 18%° sati
cas od 18 do 19% sati
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Clan 17.

Za vrijeme velikog odmora ucenici/ucenice izlaze iz ucionica odnosno kabineta i ostaju u
hodniku ili izlaze u dvoriste, zavisno od vremenskih prilika.

Ucenici/ucenice mogu izaci iz zgrade u dvoriste samo za vrijeme trajanja velikog odmora.

Za vrijeme odmora ucenici/ucenice su obavezni da odrzavaju disciplinu, da cuvaju Skolsku
imovinu i da vode racuna o svom ugledu i ugledu skole.

Za vrijeme odmora redari treba da otvore prozore (zavisno od vremenskih prilika), obriSu
tablu (ukoliko nastavnik/nastavnica ne odredi drugacije) i pripreme pribor za izvodenje nastave na
sljedecem casu.

Prije povratka ucenika/ucenica sa odmora redari su obavezni da zatvore prozore ako su bili
otvoreni za vrijeme odmora.

Clan 18.
Po zavrsteku nastave ucenici/ucenice napustaju Skolsku zgradu i dvoriste.
Izuzetno ucenici/ucenice mogu ostati u zgradi, ako je to predvideno planom skole.

Clan 19.
Ucenici/ucenice prilikom odlaska iz skole odnose svoje stvari.

Clan 20.
Obavjestenja ucenicima/ucenicama i uposlenicima Skole daju se preko Skolske razglasne
stanice, po pravilu, za vrijeme odmora, ili na drugi prigodan nacin.
Sredstva oglaSavanja Skole mogu da koriste i interesne organizacije ucenika/ucenica uz
prethodnu dozvolu direktora/direktorice Skole.

Licni izgled ucenika/ucenica i uposlenika

Clan 21.
Ucenici/ucenice i uposlenici skole obavezni su da u skolu dolaze pristojno obuceni, sa
pristojnim frizurama, odnosno podsisani.
Zabranjeno je provokativno i neprimjereno odjevanje.

Clan 22.
Strogo je zabranjeno pusenje ucenicima/ucenicama u skolskoj zgradi i dvoristu, kao i uzimanje
alkohola i drugih narkotickih sredstava.

Clan 23.
Strogo je zabranjeno unoSenje u Skolsku zgradu i dvoriste ekplozivnog materijala, oruzja,
nozeva kao i drugih opasnih predmeta — petardi i sl.

Clan 24.
Odsustvovanje ucenika/ucenice sa pojedinog casa odobrava predmetni nastavnik/nastavnica.
Odsustvovanje ucenika/ucenice sa nastave u toku dana odobrava voditelj odjeljenja.
Ostala odsustvovanja sa nastave odobravaju se na osnovu odredaba Pravila $kole.



Clan 25.
Ishrana ucenika/ucenica u skoli organizuje se kao uzina u Skolskoj kuhinji.
Redarima svakog odjeljenja izdaje se uzina u Skolskoj kuhinji u prigodnim plasticnim
posudama za cijelo odjeljenje.

Clan 26.
Redarima se izdaje uzina 5 minuta prije velikog odmora, a uposlenicima Skole za vrijeme
velikog odmora, odnosno pauze ukoliko je organizovana.
Nadzor nad podjelom uzine u odjeljenju vrsi nastavnik/nastavnica koji se zatekao na casu.

Clan 27.
Radnici zaposleni na pripremi i izdavanju uzina obavezno moraju nositi radnu odjecu: bijeli
mantil, bijelu traku u kosi i pregacu.

Prava i obaveze ucenika/ucenica u vezi sa zastitom na radu

Clan 28.
Ucenik/ucenica ima pravo i obavezu, u vezi sa zastitom na radu:

- da ga nastavnik/nastavnica Upozna prije pocetka rada u skolskoj radionici, kabinetima za
fiziku, tehnicki odgoj, hemiju, skolskoj kuhinji i drugim mjestima gdje moze doci do povrede
odredaba Pravilnika o zastiti na radu i mjerama zaStite,

- da bude upoznat sa opasnostima na radu

- da se sluzi licnim zaStitnim sredstvima sa potrebnom paznjom prema uputstvima
nastavnika/nastavnice,

- da prijavi nastavniku/nastavnici ako ima neki zdravstveni nedostatak ili boluje od bolesti koja
moZze imati uticaja na njegovu bezbjednost ili bezbjednost drugih,

- da odgovorno lice odmah obavjesti o kvarovima koje je prouzrokovao ili ih primjetio, a koji
bi mogli da ugroze bezbjednost ucenika/ucenica i uposlenika.

Clan 29.
Obaveze i prava u vezi sa zaStitom na radu za uposlenike Skole, propisane su zakonom i
Pravilnikom o zastiti na radu te su svi duzni da ih se pridrzavaju.

Uéesée ucenika/ucenica i uposlenika u protivpoZarnoj zastiti

Clan 30.
Radi ocuvanja Zivota wucenika/ucenica i uposlenika i imovine skole, uposlenici se
osposobljavaju za rukovanje uredajima, opremom i drugim sredstvima namjenjenim za gaSenje
pozara i spasavanje ljudi i imovine, a ucenike/ucenice upoznaju sa mogucnostima Stetnih posljedica.

Clan 31.

Osposobljavanje ucenika/ucenica i uposlenika sprovodi Skola uz saradnju i strucnu pomoc
ovlastenih organizacija.

Clan 32.
U provodenju protivpozarnih mjera uposlenici i ucenici/ucenice su duzni da se pridrzavaju
Pravilnika o zastiti od pozara.



Obezbjedenje imovine Skole

Clan 33.
1z Skole se bez odobrenja direktora/direktorice ili sekretara Skole ne smiju iznositi inventarski
predmeti, nastavna sredstva, ucila, dnevnici, maticne knjige, arhiva, projekti i sl.

Clan 34.
Po zavrsetku radnog vremena pecati, Stambilji, zigovi, vrijednosni papiri kao 1 ostali
registraturski materijal moraju biti zakljucani i obezbjedeni.
Po zavrsetku rada zakljucavaju se kase, ormari, plakari, stolovi, sve prostorije skole i skolska
zgrada.
Poslije zavrsetka nastave poslije podne ormarice sa odjeljenskim knjigama kontrolise dezurni
nastavnik/nastavnica i o tome obavjeStava direktora/direktoricu ili pedagoga.

Clan 35.
Stetu ucinjenu zbog nepridriavanja obaveza iz prethodnog clana snosice uposlenik koji je
prouzrokovao.

Prijem i kretanje stranaca i drugih lica u Skoli

Clan 36.
Dolazak i posjete moguci su samo po odobrenju direktora/direktorice uz prethodno dobiveno

odobrenje nadleznog organa drustveno — politicke zajednice.

Clan 37.
Strani drzavljanin (stranac) ne moze uc¢i u zgradu Skole prije nego S$to bude prijavljen
direktoru/direktorici Skole.

Clan 38.
Direktor/direktorica Skole licno ili lice koje on/ona odredi sve vrijeme prati strance.

Clan 39.

Uposlenik koji je odreden da prati stranca i svaki drugi uposlenik i ucenik/ucenica duzan je
odmah direktoru/direktorici prijaviti neprijateljsko i nedozvoljeno ponaSanje.

Clan 40.
Zabranjeno je strancu odavati drzavne, sluzbene i profesionalne tajne.
Uposlenik koji to ucini podlijeze disciplinskoj i krivicnoj odgovornosti.

Clan 41.
Gradane i predstavnike drugih organizacija koji dolaze u Skolu po licnom ili sluzbenom poslu,
dezurni ucenik/ucenica odnosno dezurni radnik odvodi u odgovarajuéu sluzbu skole.
Po zavrSetku posjete dezurni ucenik/ucenica odnosno dezurni radnik prati stranku do izlaza iz
Skolske zgrade i zakljucava vrata.

Clan 42.
Zabranjen je boravak i kretanje uposlenika i ucenika/ucenica Skole u prostorijama skole poslije
radnog vremena odnosno nastave osim ako se ne radi o produzenom radu ili je uposlenik dosao ili
ostao da obavi odreden posao po prethodnom nalogu odnosno znanju direktora/direktorice ili

pedagoga.



Clan 43.
Po zavrSetku posla i namjere da napusti Skolu, uposlenik je duzan da se javi dezurnom
uposleniku odnosno dezurnom uceniku/ucenici prilikom izlaska iz skolske zgrade.

Clan 44.
Ako interesna ucenicka organizacija zeli da odrzi poslije nastave sastanak ili da razvija neku
drugu djelatnost, treba da se obrati direktoru/direktorici Skole ili pedagogu, radi dobijanja
saglasnosti i obavjestavanja dezurnog uposlenika odnosno ucenika/ucenice.

Clan 45.
Ucinjenu Stetu u zgradi ili dvoristu skole za koju se nije utvrdilo ko je pocinio, nadoknaduju svi
ucenici/ucenice Skole.

Clan 46.
Napridrzavanje odredbi ovog kucnog reda poviaci odgovornost zbog povrede discipline.
Odgojno - disciplinske mjere izricu se odredbama Pravila skole.

Clan 47.
Ova Pravila o ku¢nom redu stupaju na snagu 8 dana od dana objavijivanja na oglasnoj ploci
Skole.

Broj: 06 — 625/05
Datum:18.02.2005. godine
PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
Ibrahim Zolj



